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PENGANTAR 

 

Assalaamu’alaikum warahmatullahi wabarakatuh,  

Salam sejahtera bagi kita semua,  

 

Marilah kita panjatkan puji syukur ke hadirat Tuhan YME yang telah melimpahkan rahmat dan 

petunjukNya sehingga Buku Panduan Learning Management System (LMS) SPADA 

WIMAYA telah dapat diselesaikan.  

 

Buku Panduan LMS SPADA WIMAYA ini disusun sesuai dengan kebutuhan pembelajaran 

daring di Universitas Pembangunan Nasional “Veteran” Yogyakarta. Buku panduan ini 

membahas langkah dan tahapan dalam menggunakan LMS untuk mendukung pembelajaran 

secara daring. Buku ini mencakup pendahuluan penggunaan LMS, mengunggah materi kuliah, 

membuat presensi, video conference, pelaksanaan kuis, sampai dengan proses penilaian. 

Meskipun belum sempurna, Buku Panduan ini diharapkan memberikan arah dan petunjuk 

pelaksanaan LMS baik bagi dosen dan mahasiswa Universitas Pembangunan Nasional 

“Veteran” Yogyakarta. 

 

Atas terbitnya Buku Panduan ini kami menyampaikan ucapan terima kasih dan penghargaan 

yang setinggi-tingginya kepada semua anggota tim penyusun serta pihak-pihak yang berperan 

atas sumbangsih yang telah diberikan mulai dari menggagas dan menyusun sampai dengan 

penerbitan. Kami menyadari bahwa buku panduan ini masih jauh dari sempurna, sehingga kami 

menerima saran dan masukan untuk perbaikan pada edisi berikutnya. Akhir kata, kami ucapkan 

terima kasih atas perhatian dari pembaca semua. Semoga panduan ini dapat memberikan 

manfaat untuk memajukan dunia pendidikan dan pada khususnya di kampus tercinta.  

 

Wassalamu’alaikum warohmatulloohi wabarokaatuh  

 

Yogyakarta,   September 2020  

Ketua Lembaga Pengembangan Pembelajaran dan Penjaminan Mutu 

 

 

Partoyo, S.P., M.P., Ph.D 
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PEMBUATAN PRESENSI 

 

Pada Bab ini akan dijelaskan bagaimana absensi secara online menggunakan Website 

E-Learning http://spada.upnyk.ac.id/, dari tampilan akun Dosen dan akun Mahasiswa. 

MENGATUR ABSENSI ONLINE 

Langkah Pertama : Pilih Mata Kuliah yang akan di setting absensi mahasiswanya.  

• Klik tulisan mata kuliah, contoh mata kuliah Shale Hidrocarbon 

ditunjukkan pada Gambar 1. 

 
Gambar 1. Tampilan saat pilih mata kuliah 

 

Langkah Kedua : Atur supaya Mata Kuliah yang dipilih dapat di setting absensinya 

• Klik gambar roda gerigi pojok kanan atas  

• Klik Turn Editing on 

Ditunjukkan pada Gambar 2. 

http://spada.upnyk.ac.id/
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Gambar 2. Tampilan saat turn editing on 

Langkah Ketiga : Memilih untuk merubah aktifitas  

• Klik menu Add an activity or resource  

Menu Add an activity or resource berada di bawah menu 

General Information 

Ditunjukkan pada Gambar 3. 

 

Gambar 3. Tampilan Add an activity or resource 

 

Langkah Keempat : Memilih menu absensi. 

• Klik menu Attendance  

Ditunjukkan pada Gambar 4. 



PANDUAN SPADA WIMAYA UPN “VETERAN” YOGYAKARTA 
 

 3 

 

Gambar 4. Tampilan menu Attendance 

 

Langkah Keenam : Mengatur absensi berdasarkan pembatasan tanggal, misalkan 

tanggal mulai dan berakhir kuliah dalam satu semester. 

• Klik menu ADD RESTRICTION  

 

• Klik DATE 
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Langkah Ketujuh : Memilih tanggal mulai dan berakhir kuliah dalam satu semester. 

• Klik menu from, dan pilih tanggal mulai pertama kuliah dalam satu 

semester. 

 
 

• Klik menu until, dan pilih tanggal kuliah terakhir dalam satu semester. 

 
 

• Klik SAVE AND RETURN TO COURSE 

 

• Berikut Tampilan sudah terbentuk presensi 
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Langkah Kedelapan : Mengatur supaya absensi online ada, di setiap kuliah pada 

setiap minggu nya. 

• Klik Menu Persensi Kuliah 

 

• Klik Add Session 

 
• Pilih Tanggal, Jam mulai dan Kuliah berakhir 
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• Pilih Menu Multiple session, dan Klik Repeat the session above ad follow 

(menu ini dimaksudkan supaya absen otomatis ter setting pada satu 

semester) 

• Pilih di hari apa kuliah dilaksanakan setiap minggunya, dengan Klik salah 

satu menu hari 

 

• Klik Menu ADD untuk mengakhiri 
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Langkah Kedelapan : Berikut tampilan presensi mingguan sesuai jam dan tanggal  
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PENGATURAN JADWAL ULANG (RE-SCHEDULE) SESSION  

• Klik Session pada Menu Bar 

 
 

• Klik gambar roda bergigi ditunjukkan anak panah 

 
• Dapat diatur ulang Tanggal, Jam Kuliah, kemudian klik SAVE CHANGE 

 

PENGATURAN STATUS HADIR DAN NILAI  

• Klik menu Bar Status set 

• Anda dapat menentukan kategori absensi, seperti Hadir dan Ijin dengan nilai 1. 
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TAMPILAN PRESENSI YG SUDAH DIISI OLEH MAHASISWA 

• Tampilan presensi yg sudah diisi oleh mahasiswa ditandai anak panah warna hijau 

 

• Tampilan presensi mingguan sesuai jam dan tanggal  
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Tampilan summary presensi dan statusnya serta poin 

 

• Export ringkasan presensi menjadi format excel 
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• Tampilan format excel ringkasan presensi setelah di export 

 


